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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DESARROLLO CURRICULAR
INSTRUCTORES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CIUDAD Y FECHA: 23/08/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00AM 12:00PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
SALA DE INSTRUCTORES CENTRO
CENTRO DE LA CONSTRUCCION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.

8.

9.

Asistencia por parte de Daniela de la oficina de administracion educativa
informando las novedades presentadas con la caracterizacion de cursos
complementarias. Informa que el dia de hoy 23 de agosto de 2023 inicia con la
caracterizacion de cursos complementarios.

Visita del supervisor Alfredo Delgado notificando a los instructores de formacion
complementaria como se debe realizar la entrega de la cuenta de cobro mes a
mes. Dando recomendaciones de entrega de la cuenta.

La coordinadora Suzann nos habla sobre el subdirector (e) Alex Amed. El cual
estad remplazando en su periodo de vacaciones a la subdirectora Beatriz Cobo.
Se habla de la capacitacion de equidad de género por parte de la Coordinadora
Suzann.

Terminar el informe de evaluacion por dependencia por parte de los instructores
de formacion complementaria, cargando la evidencia del Il Trimestre como las
actas de concertacion de cursos de formacién complementaria, asistencias.
Desplazado formato de seguimiento a las acciones (Terminar de dirigencial por
parte de los instructores encargado).

La coordinara Suzann informa sobre las novedades de los cursos
complementarias aprobados a la fecha de hoy 23 de agosto de 2023. Tener
presente la jornada y fechas de inicio de los cursos. Esto con el fin de que no se
cruces las fechas de los cursos.

9 cursos de formacion complementaria no se caracterizacion en la fecha de julio.
La coordinadora Suzann notifica esta novedad al coordinador Carlos Ivan.
Metas formacion complementaria 3 cursos como minimo para ir cumpliendo por
la meta.

10.Programacion en OneDrive debe estar al dia hasta el mes de septiembre.
11.Cursos concertados para el mes de septiembre empresa Argos.
12.Instructor Ivan Recalde asistira a un curso de AutoCAD sébado en la tarde con

aprendices del Sena.

13.Instructora Claudia lopez se programa en lopez porgue el curso de la empresa

sidoc no salié.

14.Instructor Luis Enrique Giraldo novedad de curso no pudo iniciar curso por

inconvenientes con la concertacion con adulto mayor.
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15.La coordinadora Suzann revisa con los instructores de formacion
complementaria la programacion de las comisiones autorizadas dejando listo la
programacion para el mes de agosto y septiembre.

16.Instructores Victor Hugo Ossa manifiesta que a la fecha no han realizado el pago
de comisiones a la fecha de 23/08/2023.

17.La Coordinadora Suzann presenta a los instructores de formacion
complementaria los formatos de la pagina del Sena compromiso.

18.Las instructoras Sandra Patricia Zea y Eliana Marin, se retinen con la formadora
Carmen Ingrid Mejia, para tratar aspectos con relacion a la ejecucion de la
semana del enfoque diferencial, la cual se llevara a cabo en el mes de noviembre
2023, se esta viendo la posibilidad si puede ser articulada con la semana de la
integralidad.
Durante el encuentro se desarrollaron los siguientes puntos: Revision de la
encuesta 2022 para verificar los indicadores que se tuvieron en cuenta, evaluar
la posibilidad de que los instructores que asistan a las actividades planeadas
puedan certificarlo como un EDT de 8 horas, se realiza una lluvia de ideas sobre
las actividades que se pueden llevar a cabo con los instructores con base en los
indicadores de la encuesta como es el caso de un andlisis literario en donde
como opciones esta el texto 7 ratones ciegos, libro negro de los colores y la
socializacion de experiencias o proyectos de investigacion pedagdgica para el
abordaje con enfoque diferencial.
Se deja como compromiso seguir determinando que actividades se pueden
llevar a cabo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Tratar temas de formacion profesional integral con los instructores de
formacién complementaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

En la reunién se tocaron los 18 puntos mencionados en el acta por parte de
administracion educativa, supervisor de contrato y la coordinacién.

CONCLUSIONES

En el desarrollo de lareunién se fueron esclareciendo cada uno de los puntos
tratados por las partes involucradas en la reunion. También estan pendiente
algunos compromisos que se ejecutaran en el mes de agosto y septiembre

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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1. Curso de AutoCAD séabado en la

tarde con aprendices del Sena. Instructor Ivan Inicia en el mes
Recalde de agosto.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

2023/8/2309:10

2023/8/23 09:10
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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